VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

1. Uvodni ustanoveni

Reditelka $koly na zakladé ustanoveni § 30 odst. 1 zakona & 561/2004 Sb., o piedskolnim,
zékladnim, stfednim, vyssim odborném a jiném vzdé¢lavani (Skolsky zakon), v platném znéni a
vyhléasky €. 74 /20058 Sb., o zajmovém vzdélavani, v platném znéni vydava tento vnitini fad:

2. Zakladni idaje o Skolni druziné a jeji ¢innosti

« Skolni druzina je soué¢asti ZS Dobiiv, se sidlem Dobiiv 62. Piedstavuje jeden z
organizaénich utvarti §koly. Vedoucim pracovnikem je zastupkyné pro provoz SD, kterou
ustanovuje feditelka Skoly.

* Druzina poskytuje zdjmové vzdelavani zaklim Skoly. Zajmové vzdelavani se uskutecituje
formami, které vymezuje vyhlaska a z4jmovém vzdélavani.

» Kapacita skolni druziny je 45 ucastniki. Maximalni pocet ucastnika v oddéleni je 22 a 23,
mame 2 odd¢leni.

3. Podrobnosti k vykonu prav ucastniki a jejich zakonnych zastupii ve Skolském
zarizeni a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vtahi s pedagogickymi pracovniky

Ucastnici maji pravo

«  Utastnit se vychovnych, vzdélavacich, zajmovych a jinych akci zajistovanych $kolni
druZinou.

* Na odpocinek, na hru a oddechové Cinnosti

» Ziskavat informace, které podporuji jejich duchovni, morédlni a socialni rozvoj a na
ochranu pfed informacemi, které Skodi jejich vyvoji a nevhodné ovliviiuji jejich moralku

* Na ochranu pfed fyzickym a psychickym nasilim a socidlné€ patologickymi jevy

* Na sdéleni svého osobniho nazoru

Ucastnici jsou povinni

+ Radné dochéazet do $kolni druziny

* Dodrzovat vnitini fad Skolni druZiny, Skolni tad, pokyny Skoly k ochrané zdravi a
bezpe€nosti, s nimiZ byli sezndmeni, fidit se pokyny pedagogickych a provoznich
zameéstnanct Skoly

* Chovat se slusn¢ k dospélym osobam a k jinym zakim Skoly, chovat se tak, aby svym
jednanim nenarusovali ¢innost Skolni druZiny

*  Chranit zdravi své a svych spoluzakd.

* UdrZovat prostory $kolni druziny v Cistoté a potadku, chranit majetek pred poskozenim

«  Pokud jsou ve $kole a nejdou do $kolni druziny, pfedat vychovatelce piedtisk ,,Zadost* o
uvolnéni podepsanou zakonnym zastupcem



» Ztratu ¢i poskozeni osobni véci neprodlené nahlasit vychovatelce ten den, kdy ke ztraté ¢i
poskozeni doSlo. Za ztratu cennosti, vysSiho obnosu pené¢z, drahych hracek, tabletd,
mobilnich telefont apod. skolni druzina neruci

Ucastnikiim je zakdzino

* Opoustét bez védomi vychovatelky druzinu a oddé€leni, svévoln¢ opustit skupinu na
vychdzce — na akci mimo budovu skoly

* Manipulovat s elektronickymi pfistroji bez svoleni vychovatelky

* Bez svoleni vychovatelky pouzivat mobilni telefon pii Cinnosti Skolni druziny

* Nosit do skolni druziny predméty, které ohrozuji zdravi a mohou zptsobit uraz

* Do skolni druziny vnaset a ve Skolni druziné uzivat navykové latky a jedy a takové latky,
které je svym vzhledem, chuti a konzistenci napodobuji

Prava zakonnych zastupci

» Prihlésit své dit¢ do Skolni druziny pfedanim vyplnéné ptihlasky

* Odhlasit své dit€ ze skolni druziny, a to 1 v prib&éhu Skolniho roku

* Byt informovan o ¢innostech Skolni druziny, obracet se na vychovatelky se svymi naméty
a podnéty

* Byt vychovatelkou informovan 0 chovani a ¢innosti ditéte ve Skolni druziné

Povinnosti zakonnych zastupci

* Respektovat ustanoveni vnitiniho fadu Skolni druziny a pokyny vychovatelek vydané v
souladu s pravnimi ptedpisy, Skolnim fadem

* Informovat vychovatelku o zméné zdravotni zpisobilosti, zdravotnich obtizich tcastnika
nebo jinych zévaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na jeho zapojeni do
¢innosti druZiny

*  Omluvit nepfitomnost t€astnika ve Skolni druziné

* Pokud pozaduje zménu odchodu tcastnika ze skolni druziny oproti dajim uvedenym v
piihlaSce, sdéli tuto skutecnost vychovatelce daného oddé€leni pisemné formou predtisku
,.Z4dost o uvolnéni ucastnika ze Skolni druziny*

» Uhradit uplatu za zajmové vzdélavani ucastnika ve skolni druziné za obdobi zafi-leden ve
vysi 1000 K¢ (250 K¢ za ranni druzinu) v mésici fijnu a za obdobi Unor-Cerven tutéz
¢astku uhradit v mésici unoru.

Vzajemné vztahy
*  VSichni vii¢i sobé dodrzuji zésady slusSného chovani

» Zakonni zéstupci a jiné osoby do Skolni druziny bézné nevstupuji. Pokud chtéji mluvit s
vychovatelkou, domluvi se prostfednictvim telefonu nebo e-mailem.



» Zakonni zastupci jsou o Cinnosti Skolni druziny informovani zvefejnénim informaci na
webovych strankadch Skoly, vucebné jednotlivych tiid ¢i pisemné nebo osobné
vychovatelkou

» Zakonni zastupci jsou zvani na vyznamnéjsi akce Skoly

«  Ugastnik mtize byt v piipadé zavazného poruseni povinnosti stanovenych timto vnitfnim
fadem, skolnim fadem z druziny podminén¢ vyloucen nebo vyloucen

Diivody pro podminéné vylouceni nebo vylouceni u¢astnika ze Skolni druziny

+  Utastnik svym chovanim opakované naruguje ¢innost $kolni druziny

«  Utastnik svych chovanim ohrozuje zdravi své a svych spoluzakt

«  Utastnik se dopustil zavazného kazefiského piestupku proti $kolnimu ¥adu &i vnitinimu
fadu Skolni druziny

Uplata za zajmové vzdélavani

Ugast ucastniktl na zajmovém vzdélavani je zpoplatnéna. Uplata se fidi ,,.Smérnici k tplaté za
zajmove vzdelavani®, kterd je zvetejnéna na webovych strankach skoly a také k nahlédnuti ve
SD. Platba se provadi bezhotovostné pololetné Fjen a tmor pfevodem na udet Skoly &.
181797775/0300. Kazdému je ptidélen svij variabilni symbol. V piipadé, ze zakonny
zastupce neuhradi v daném terminu pozadovanou c¢astku, bude dluzna castka vymahana
soudni cestou.

r

4. PrihlaSovani a odhlaSovani ucastnikt Skolni druZziny

o Utastnici ¢innosti $kolni druziny jsou zaci 1.-5. roéniku zakladni $koly. P¥i napliiovani
kapacity oddéleni se postupuje od prvniho ro¢niku stim, Ze upfednostnéni budou
dojizdéjici zaci pred mistnimi.

* K zajmovému vzdélavani jsou piijimani ucastnici k pravidelné denni dochazce, ostatni
zaci se mohou Cinnosti Skolni druziny Ucastnit pouze v piipadé, Ze nebyla naplnéna
kapacita Skolni druziny.

* O pfijeti ucastnika k pravidelné denni dochézce do Skolni druziny rozhoduje feditelka
Skoly na zakladé€ pisemné ptihlasky podané ze strany zdkonnych zéstupcti.

* Zapis je proveden na zdklad¢ fadné vyplnéné piihlasky na dobu jednoho Skolniho roku.

» Zakonni zastupci Gcastnika prihlaSeného k pravidelné denni dochdzce do Skolni druziny
sdéli rozsah a zpiisob odchodu zéka ze Skolni druZiny. Tyto udaje jsou soucasti piihlasky.

*  Vyzvedavéni ucastniki ze Skolni druziny jinymi osobami, nez zdkonnymi zastupci je
umoznéno pouze na zakladé zmocnéni.

» Zéakonny zastupce muze ucastnika ze Skolni druziny odhlésit kdykoli v pribéhu skolniho
roku prostfednictvim stanoveného ptedtisku, ktery je zvetejnén na webovych strankach
Skoly.

«  Zadosti o odhlaseni uéastnikii ze $kolni druZiny se podavaji zastupci pro provoz SD.



5. Provoz, organizace ¢innosti a dokumentace Skolni druziny

V priib¢hu Skolniho vyucovani je Skolni druzina v provozu vzdy:

ranni provoz 6.00 -7.30 hod. V rannim provozu vykonava ptimou vychovnou ¢innost v
druzin€ jedna vychovatelka

odpoledni provoz PO - CT 11.45—- 16.00 hod a PA 11.45-15.50

Zaci jsou rozdéleni v dobé& od 13 hodin do 15 hodin do dvou oddéleni, v ostatni provozni
dobu skolni druziny jsou vSichni slouceni v 1. odd¢€leni.

Zakonni zastupci vyzvedavaji zaka od 12.00 do 13 hodin nebo od 15 hodin, aby nebyla
narusena odpoledni ¢innost.

Pro svou c¢innost Skolni druzina vyuziva skolni ucebny, télocvi¢nu, Skolni hiisté a jiné
prostory v aredlu Skoly. Dle planu ¢innosti skolni druziny, mize druzina provadét ¢innost i
mimo areal Skoly.

Cinnost a akce $kolni druziny se zpracovéavaji do celoro¢niho planu. Zpracovéani planu
vychazi ze Skolniho vzdélavaciho programu pro $kolni druzinu a ro¢niho planu prace
Skoly.

Jestlize je ¢innost Skolni druziny mimofddné organizovana v jiném rozsahu nebo jinak,
nez vyplyva z ustanoveni tohoto Fadu, zajisti zastupce pro provoz SD s piedstihem
informovanost zdkonnych zastupcu.

V ramci SD probihaji zdjmové krouzky, viz. rozpis krouzkt dle roéni nabidky.

Utastniky na zajmové vzdélavani si piebira zodpovédna osoba (vedouci krouzku) ve
$kolni druziné od vychovatelky a po skonéeni krouzku je pieda zpét ve SD vychovatelce
nebo dohlédne na odchod ze Skoly, pokud je uvedeno v ptihlasce, ze po krouzku odchézi
dom.

Podminky spojovani jednotlivych oddéleni

Na nékteré ¢innosti 1ze oddé€leni spojovat — celodruzinové akce, pocet ucastniki v oddéleni je
nizky. Spojovani oddé€leni je moZzné i v dobé nepfitomnosti nékteré z vychovatelek, pticemz
nesmi dojit k pfekroceni povolené¢ho poctu tcastnikt v jednom oddéleni.

Ve $kolni druZiné se vede tato dokumentace

a)
b)
c)
d)
e)
f)

PtihlaSka ucastnika k zdjmovému vzdélavani Skolni druZiny
Zmocnéni k vyzvedavani Gi€astnikli ze Skolni druZiny
Dochazkovy list ranniho provozu

Ttidni kniha

Vnitini fad Skolni druZiny

Skolni vzd&lavaci program



. Evidence ucastnikii ¢innosti $kolni druzZiny, pfichody, odchody a omlouvani tcastniki

Seznam tcastnikti pravidelné denni dochézky je veden v tfidni knize

Ugastnici pravidelné denni dochézky se ucastni Ginnosti $kolni druZiny v rozsahu
uvedeném zakonnymi zastupci na piihlasce k zajmovému vzdélavani

Evidence ucastniki odpoledniho provozu je vedena v tfidni knize, evidence ranniho
provozu je vedena v samostatném dochazkovém listu

Do ranniho provozu piichazeji ucastnici do Skolni druziny samostatné. Po 4. vyucovaci
hodin¢ ptebird vychovatelka zaky ve Skolni jideln¢ od vyucujiciho. Nad ostatnimi zaky,
kteii konéi vyuku pozdgji, piebird zodpovédnost dozor a zak dochazi do odd&leni SD
samostatné.

Pokud zékonny zéastupce v urcity den pozaduje zménu odchodu ucastnika ze Skolni
druziny oproti udajim uvedenym v piihlaSce, sdé€li tuto skutenost vychovatelce daného
oddéleni pisemné formou piedtisku ,,Zadost o uvolnéni u¢astnika ze $kolni druziny*, ktery
bude vlastnoru¢né vypsan a bude obsahovat datum, ¢as a zptisob odchod, rovnéz podpis
zédkonného zastupce

Ucastnika nelze uvolnit jinym zpiisobem ani na telefonickou zadost

Za 74ka, ktery byl ve $kole a do SD se nedostavil, vychovatelka nezodpovida.

V piipads, 7e 7ak zlstane ve SD po skondeni provozu a vychovatelce se nepodaii
zkontaktovat zdkonné zastupce, fe$i vzniklou situaci feditelka $koly s Policii CR a
organem péce o deti.

. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi ucastniki, Zaki nebo studentii a
jejich ochrany pred socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili

Skolni druzina zajistuje bezpe¢nost a ochranu zdravi Gcastnikti od doby pievzeti zaka
vychovatelkou, do chvile, nez dité pfevezme zdkonny zastupce nebo jim zmocnéna osoba,
popfipadé do chvile neZ Ucastnik, ktery je opravnén odchazet samostatné, Skolni druzinu
opusti

Zakonny zéstupce své dit¢ doprovodi pouze ke vchodu, do budovy Skoly vstupuje zak sam
po zazvonéni na zvonek. Vyjimku tvoifi pouze rodice zaku 1. tfidy, kterym je vstup do
konce zafi povolen.

VSsichni tcastnici se chovaji pii pobytu ve skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek svllj ani jinych osob

Ucastnici pfi pobytu na sportovistich $koly, viech odbornych u¢ebnach, na pozemcich
Skolni zahrady dodrzuji fady odbornych uceben

Pti pobytu mimo aredl skoly smi vychovatelka doprovazet skupinu o velikosti maximalné
25 Ucastnikl

Nevolnost nebo Uraz Gi€astnik ithned ozndmi vychovatelce

Vychovatelky priihlizeji k zakladnim fyziologickym potfebam ucCastniki a vytvaii
podminky pro jejich zdravi vyvoj a pro piedchdzeni vzniku rizikového chovani



* Vychovatelky sleduji zdravotni stav ucastnikti a v piipadé nahlé nevolnosti nebo urazu
ucastnika informuji bez zbytecnych prutahii zdkonného zastupce daného ucastnika. Pii
tirazu poskytnou ucastnikovi prvni pomoc, zajisti oSetfeni lékafem. Uraz ihned hlasi
vedeni Skoly a zapisi do urazové knihy. Nemocny ¢i zranény ucastnik mtize byt odeslan k
Iékarskému vySetfeni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby

* Vychovatelky nesmi ucastniky v rdmci pobytu ve Skolni druziné bez dohledu dospélé
osoby uvoliovat k c¢innostem mimo budovu Skoly, nesmi je samostatné posilat do
sportovnich krouzkii a k zdjmovym ¢innostem probihajicim mimo oddéleni skolni druziny

* Vpfipadé¢ ucCastnika se specidlnimi potiebami napf. pohybovym omezenim si
vychovatelka vyzada pomoc asistentky.

«  Ugastnici SD se pievlékaji v 3atnd do oble¢eni vhodného pro pobyt v piirodg, toto
pievleceni maji uloZzené v sacku v Satné.

8. Zachazeni s majetkem Skoly ze strany Gcastniki

« Ucastnici jsou povinni udrzovat v potadku viechny véci, které tvoii zafizeni $kolni
druziny, pfed odchodem z odd¢leni si kazdy ucastnik uklidi své pracovni misto, kazdé
poskozeni zatfizeni nebo zdvadu v u¢ebné ohlési vychovatelce

* Pfi zavinéném poskozeni majetku Skoly bude Skola pozadovat ndhradu vzniklé Skody
nebo opraveni majetku, dle situace ucastnikem, zakonnym zéastupcem nebo
kvalifikovanym pracovnikem. Pii zavazné Skodé a nemoznosti vyfeSit Skodu se
zdkonnymi zastupci, bude vznik §kody nahlaen na Policii CR, pfipadné organem socialni
péce

Zavéreéna ustanoveni

Zakonni zastupci ucastnikli zajmového vzdelavani se s vnitinim fadem a smérnici k uplaté za
z4jmove vzdelavani seznami na webovych strankach skoly, déle toto zajist'uji vychovatelky na
tiidnich aktivech v mésici zafi daného roku. Tyto dokumenty jsou k dispozici u vychovatelek
SD k nahlédnuti.

V Dobiive 31.8.2026 Mgr. Lenka Hanzlikova
feditelka skoly



